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关于启用新版《党支部工作手册》的通知 

 

机关各党支部： 

为进一步加强党支部标准化、规范化建设，明晰党支部工作

记录，机关党委编印了新版《党支部工作手册》（以下简称《手

册》），自 2024 年度启用。 

一、《手册》是记录党支部基本工作内容的重要载体和档案，

各支部应按照党章党规和上级党组织要求，认真填写，妥善保管，

长期留存。 

二、《手册》是党支部的内部资料，要严格保密，任何无关

人员未经允许不得查看。 

三、《手册》应按年度进行记录，每年一本，作为党支部年

度基本任务考核及相关党建工作检查考核的重要参考材料。 

四、《手册》记录人应相对固定，保持字迹统一、美观，记

录时应做到客观、准确、完整、清晰。 

五、《手册》由机关党委统一印制发放，如有意见建议可及

时提出，以便在后续版本中改进。 

使用中遇到问题可咨询机关党委 67756281。 

 

 

机关党委 
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